
Termes de Références 
Atelier du 26 au  29  novembre 2008 

 
 
Lieu : Tunis 
 
Nombre de participants : 45 
 
Hotel : 5 étoiles 
 
Mode d’hébergement : LPD 
 
Pauses café : une les matins du 26 au 29 novembre 
 une les après-midi du 26 au 29 novembre 
 
Déjeuner :  50 personnes pour les quatre jours (Ah-Sue/Joudane…….) 
 
Bouteilles d’eau : les matinées 22 bouteilles dans la salle  
                             les après-midi 22 bouteilles dans la salle 
                             lors des déjeuners   
 
Transferts : Aéroport/hôtel/aéroport (départ/arrivée) 
 
Banderoles numériques : Logos + sigle 
 
Mettre à  disposition pour cet atelier 15 jours à l avance une assistante qui s’occupera de tous les arrivées et départs.
 
Traduction : 
 
Tout le matériel de traduction (cabine, micro etc…) 
 
Traducteurs : français / arabe  
 
Micros : 
 
Un micro fixe 
Trois micros baladeurs 
 
Salle de conférence :  
 
Ecran géant 4*3 
Un PC portable 
Un Data Show 
Quatre flip chart 
 
Salle de travaux de groupe : (possibilité) 
 
Secrétariat :  
 
Un PC fixe et une secrétaire « bilingue » 
Deux PC fixes 
Une photocopieuse (avec toner noir/blanc) 
Une imprimante (avec cartouche couleur) 
Connexion WI-FI dans chacun des PCs ( si possible WI FI dans les chambres) 
 
Pour les participants : 
 
Badges en couleur comportant le logo, le titre de l’atelier et le nom du participant : Qté 50 
Porte document ou cartables (type traditionnel) avec logos Qté 50 
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Fournitures : 
 
Rames de papier Extra Strong 80 gr/m² 100 
Rlx de scotch transparent 30x18   8 
Rlx de scotch transparent 4 cm   4 
Tube de colle UHU  GM   8 
Correcteur liquide UHU 2 flacon   8 
Crayons graphites noire HB n°2  50 
Gomme blanche  50 
Pochettes stylos marqueurs tab. Flipchart  15 
Pochettes stylos marqueurs fluorescents    5 
Rlx papier blanc pour flipchart (paquet)  15 
Stylos à bille Bleu   50 
CD Rom vierge enregistrable SONY  50 
Bloc note GM de 100 pages  50 
Ciseaux de bureaux en Inox    2 
Agrafeuses (pour agrafe 24/6)    2 
Agrafeuse B50/83 (pour agrafe 23/15)    1 
Perforatrice Petit forma    1 
Perforatrice grand forma    1 
Agrafes zinguées 24/6 (boites de 1000p)   20 
Boites de punaises assorties     5 
 
Photocopies : 
 
Possibilité de photocopies à préparer pour l’ouverture de l’atelier 
 
 
PREVOIR :  
 
Un Dîner au restaurant  Dar Jeld  ou restaurant du même type le 25 novembre 2008 à 19h30  
(prévoir un bus pour l’allée et le retour), 
 
Pour le vendredi 28 novembre prévoir un bus qui mène les participants qui le souhaitent à la mosquée  
pour la prière « Salet El Joumouâa). 
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